
Аннотация   

к рабочей программе по внеурочной деятельности  для  9 класса 

                                                          «Офисные программы» 

  

Рабочая программа внеурочной деятельности "Офисные программы " 

составлена на основе федерального государственного образовательного 

стандарта основного общего образования и соответствует требованиям к 

результатам освоения образовательной программы (личностным, 

метапредметным, предметным). 

Программа адресована учащимся 9 классов. На изучение курса отведено 

0,5 ч в неделю, общее количество часов 17 ч. 

Программа состоит из трех модулей: 

1.         Обработка текстовой информации. 

2.         Работа в электронных таблицах. 

3.         Искусство презентации. 

Программа курса отвечает образовательным запросам учащихся и 

ориентирована на практическое освоение технологий работы с текстом, 

мультимедиа, электронными таблицами.    Курс осуществляет формирование 

уверенных пользовательских навыков при работе на компьютере, 

ориентирован на совершенствование познавательных и интеллектуальных 

умений и навыков учащихся. 

       В программе учитываются возрастные и психологические особенности 

школьников, обучающихся на ступени основного общего образования, 

межпредметные связи. 

Большое внимание уделяется творческим заданиям, в ходе выполнения 

которых у детей формируется творческая и познавательная активность. 

Кроме того, данный курс поможет учащимся, выбравшим предмет 

«Информатика» для сдачи экзамена по выбору. 

Цель программы - Основной целью является развитие практических 

умений использования офисных программ в учебной деятельности, а именно 

использование программ для работы с текстом, для обработки числовых 

данных, для подготовки презентаций выполненных работ. 

Условия для реализации программы 

ПРОГРАММНЫЕ СРЕДСТВА 

1.      Операционная система Linux Alt 10 

2.      Интегрированное офисное приложение LibreOffice. 

ЛИТЕРАТУРА 

1.    Александр Глебко "Компьютер сводит с ума".  

2.    Кирмайер Г. Мультимедиа. - М.: Малип, 

3.    Дмитрий Лазарев Презентация: Лучше один раз увидеть! - М.: 

"Альпина Бизнес Букс", 

4.    Каратыгин С.А. Электронный офис: в 2-х томах: T.I. - М: Восточная 

Книжная Компания -704с: ил. 



5.    Задачник-практикум по информатике: Учебное пособие для средней 

школы / Под ред. И. Семакина, Е. Хеннера, М.: Лаборатория Базовых Знаний. 

 

ЦИФРОВЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ И РЕСУРСЫ 

СЕТИ ИНТЕРНЕТ 

1. Российская электронная школа  https://resh.edu.ru 

2. Библиотека ЦОК https://urok.apkpro.ru 

3. Учи.ру https://uchi.ru 

4. Инфоурок https://infourok.ru  

5. ЦОС Моя школа https://myschool.edu.ru/ 

6. ФГБНУ «ФИПИ» https://fipi.ru 

 

 При реализации рабочей программы используется компьютерное 

оборудование, поставленное в рамках регионального проекта 

"Цифровая образовательная среда":  

 - Смарт-телевизор DEXP А751;  

 - Интерактивный программно-аппаратный комплекс NEWLine
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